A. Prosedur Penerbitan Surat Tanda Daftar Gudang (TDG) melalui OSS


	
	URAIAN
	
	PELAKSANA
	
	MUTU BAKU
	
	

	NO
	PROSEDUR
	PEMOHON
	LEMBAGA OSS
	BIDANG PERDAGANGAN
DKUPP
	DPMPTSP
	KELENGKAPAN
	WAKTU
	OUTPUT
	KETERANGAN

	1
	Pemohon melakukan pendaftaran di OSS (oss.go.id)
	
	
	
	
	Komputer, Internet
	
15 menit
	
OSS
	

	2
	Pemohon memasukan KBLI sesuai dengan bidang pekerjaanya
	
	
	
	
	Kartu Tanda Penduduk (KTP)/KITAS/Passpor, Nomor Handphone, NPWP
 
	
30 menit
	
NIB
(Nomor Induk Berusaha)
	

	

3
	Pelaku Usaha Memilih Perizinan Berusaha Untuk Menunjang Kegiatan Usaha (PB UMKU) Tanda Daftar
Gudang, dan melengkapi seluruh persyaratan dengan
Mengaploud melalui OSS
	
	
	
	                 
	Komputer, Internet, Akta Pendirian KTP, Alamat, Foto Gudang, titik Koordinat, luas, kapasitas, golongan, jenis gudang, isi dalam gudang.
	
15 menit
	
Berkas di OSS
	

	4
	Verifikator Teknis Sektor Perdagangan di Dinas KUPP akan mengkonfirmasi berkas yang telah diupload;
	
	
	
	
	Komputer, Internet, printer, ATK
	
10 menit
	
Berkas di OSS
	

	5
	Verifikator Teknis Sektor Perdagangan di Dinas DKUPP memverifikasi data yang masuk, Jika data belum lengkap, Pelaku usaha memperbaiki persyaratan dan mengupload
kembali dokumen;
	
	



Belum lengka
	





Lengkap
	
	Komputer, Internet, printer, ATK
	
10 menit
	
Berkas di OSS
	

	6
	Petugas menghubungi pemohon untuk melakukan verifikasi lapangan
	
	
	
	
	Komputer, Internet, printer, ATK
	
10 menit
	
Berkas di OSS
	




	
	

	7
	Proses pembuatan Berita Acara Verifikasi,penandatanganan,dan penomoran Berita Acara;
	
	
	
	
	
	Komputer, Internet, printer, ATK
	
20 menit
	
Berkas Berita Acara Verifikasi Lapangan
	

	8
	Verifikator	Teknis	Sektor Perdagangan di Dinas KUKMPP akan melakukan pencocokan data yang termuat di Berita Acara Verifikasi dengan data yang di input oleh pemohon
	
	
	
	
	
	Komputer, Internet, Berita Acara Verifikasi Lapangan
	


10 menit
	


Berkas di OSS
	

	9
	Verifikasi Teknis di OSS, jika data tidak sesuai maka dikembalikan ke pemohon, jika data sesuai langsung dilakukan verifikasi
	
	

Tidak
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	DPMPTSP	akan	melakukan verifikasi ulang, apakah sudah sesuai atau belum, jika sudah maka Kepala Dinas PMPTSP akan memberikan persetujuan, jika belum maka akan dikembalikan ke pemohon
	
	


Tidak Sesuai
	








Sesuai
	
	
	



Komputer, Internet
	



20 menit
	



Berkas
	

	11
	Kepala DPMPTSP menerbitkan Tanda Daftar Gudang (TDG)
	
	
	
	
	
	Komputer, Internet
	10 menit
	Dokumen Tanda Daftar Gudang TDG
	















B. PERSYARATAN TANDA DAFTAR GUDANG (TDG)
1. Foto copy Surat Ijin Usaha Perdagangan (SIUP)
2. Foto copy Nomor Induk Berusaha (NIB) dengan KBLI yang sesuai
3. Foto copy Kartu Tanda Penduduk (KTP) pemilik yang masih berlaku
4. Foto copy Nomor Pokok Wajib Pajak (NPWP)
5. Apabila tanah dan atau bangunan bukan miliknya dilampiri perjanjian pemanfaatan bangunan
6. Foto copy Ijin Mendirikan Bangunan (IMB) dengan menunjukan aslinya
7. Peta lokasi/alamat bangunan gudang lengkap dan titik koordinat Gudang
8. Data teknis luas dan kapasitas penyimpanan gudang
9. Akta Pendirian dan Perubahan beserta pengesahanya
10. Foto copy SLF
11. Foto copy Izin Prinsip Untuk untuk Gudang PMA


C. SISTEM MEKANISME DAN PROSEDUR REKOMENDASI TDG
1. Pemohon mengajukan pendaftaran secara Mandiri atau Pendampingan di On-Line OSS
2. Setelah pemohon melakukan pendaftaran Tanda Daftar Gudang selesai dan berhasil, input data pendaftaran diverifikasi oleh Pengampu
3. Data pendaftaran diperiksa lengkap dan benar oleh Pengampu kemudian diproses pengajuan draf Tanda Daftar Gudang
4. Data Pendaftran dan Draf Tanda Daftar Gudang di setujui oleh Kepala Bidang Perdagangan untuk diproses survei lapangan verifikasi 
  data persayaratan
5. Pengampu mendownload Surat Perintah dan Berita Acara untuk pelaksanaan survei lapangan Tim Teknis dari SKPD/Instansi terkait menelaah/mengkaji permohonan Rekomendasi Teknis.
6. Pemeriksaan survei verifikasi data persyaratan diperiksa lengkap dan benar Surat Rekomendasi dibuatkan oleh Pengampu
7. Pengesahan Surat Rekomendasi diparaf Kepala Bidang Perdagangan dan ditanda tangani oleh Kepala Dinas DKUPP ;
8. Pencetakan dan pengarsipan Surat Rekomendasi TDG
9. Berkas Surat Rekomendasi TDG yang sudah ditandatangi dan berkas persyaratan lainya di uploud di OSS oleh Pengampu
10. Pengampu menyampaikan kepada operator DPMPTSP bahwa permohonan surat Tanda Daftar Gudang sudah lengkap dan benar
11. Izin Tanda Daftar Gudang diterbitkan dan ditandatangani oleh Kepala Dinas DPMPTSP



D. JANGKA WAKTU PELAYANAN
Waktu pelayanan Adalah 5 (lima) hari

E. BIAYA TARIF
Biaya Tarif adalah tidak ada (0) Rp.
